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TERMO DE REFERENCIA — N2 11/2023
ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICAGCAO

O Instituto de Gestao, Planejamento e Desenvolvimento da Vitivinicultura do Estado do Rio
Grande do Sul — CONSEVITIS-RS, com sede na Alameda Fenavinho, no 481, bloco 1, sala
203/208, municipio de Bento Gongalves, RS, CEP 95703-36, inscrito no CNPJ
44.563.912/0001-47, solicita orcamento para contratacdo de servicos em Assessoria de
Imprensa e Comunica¢ao, consoante abaixo:

1. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente contrata¢do por forca do Termo de Colaboragdo FPE n2 4837/2022,
celebrado entre o Estado do Rio Grande do Sul e CONSEVITIS-RS. Para a execugao do objeto
constante neste instrumento, sendo necessdria a contratagdo, em cardter continuado, de
empresa especializada na prestagao de servigos de Assessoria de Imprensa e Comunicagao.
Condig¢0es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A prestacdo de servigos inclui a disponibilidade para reuniGes presenciais e/ou virtuais,
conforme for da conveniéncia e interesse da organizagao.

2. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria de Imprensa
e Comunicacdo, para executar as estratégias para o CONSEVITIS-RS, priorizando o
relacionamento com a imprensa nacional e internacional, a divulgacdo de noticias,
atividades e projetos da entidade. Todo o trabalho serd realizado de forma integrada com a
Diretoria e Geréncias do CONSEVITIS, bem como com as demais agéncias de comunicacao
contratadas.

A contratagdo contempla o seguinte escopo:

1. Desenvolvimento de planejamento estratégico anual de assessoria e
relacionamento com a imprensa e formadores de opinido, alinhado ao conceito,
objetivos de comunicacdo e publicos-alvo do CONSEVITIS-RS.

2. Execucdo de planos de acdo de imprensa, com foco no fortalecimento
institucional do CONSEVITIS-RS e suas marcas, bem como na divulgacdo da
programacdo, servicos, atividades, projetos e quaisquer outras acdes
contempladas no planejamento.

3. Atendimento a imprensa e formadores de opinido para entrevistas, producgao de
fotos e videos, coletivas e/ou matérias produzidas sobre e no espaco do
CONSEVITIS-RS.



3.

10.

11

12.

13.

(u4 og0
0:° Consevitss rs

Acoes de relacionamento e de aproximacdo entre fontes do CONSEVITIS -RS e
influenciadores (online e offline) em areas como educacao, ciéncia, tecnologia,
meioambiente, desenvolvimento de publicos etc..

Suporte na gestdo de relacionamento com jornalistas e formadores de opinido
nos canais institucionais e redes sociais do CONSEVITIS -RS.

Gerenciamento de crises junto as demais agéncias de comunicagdo contratadas,
para a comunicacdo com a imprensa e formadores de opinidao, sobre quaisquer
assuntos do CONSEVITIS -RS.

Producdo de conteudo de até cinco produtos mensais (releases, notas, press kits,
etc) para pegcasde comunicag¢ao que tenham como publico-alvo os jornalistas e
formadores de opinido.

Organizacdo e atualizacdo trimestral de mailing dos principais veiculos e
formadores de opinido online e offline das dreas afins ao CONSEVITIS -RS e de
acordo com os objetivos estratégicos da Gerénciade Promocao da entidade.

Monitoramento do clipping dos principais veiculos nacionais (jornais, TVs,
radios, sites, blogs), e reporte para Geréncia de Promog¢ao do CONSEVITIS-RS.

Elaboracao de relatérios mensais das atividades e trimestral de resultados com
andlises quantitativas, qualitativas e métricas (modelo serad disponibilizado
juntamente ao contrato).

Acompanhamento, reporte e revisdo de metas / resultados do planejamento de
imprensa anual;

Uma reunido presencial mensal no CONSEVITIS-RS, as demais podendo ser
virtuais de acordo com as demandas, para definicdes de pautas, alinhamento de
discursos e encaminhamento de demandas.

Cobertura e acompanhamento em até dois eventos mensais (workshop,
degustacdo, cursos técnicos, palestras, feiras, eventos apoiados etc.) na cidade de
Bento Goncalves/RS e regido da Serra Gaucha, com producdo de discurso, caso
necessario.

VIGENCIA

O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, iniciando na data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado mediante Termo Aditivo.

4.

FORMA DE PAGAMENTO
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A CONTRATANTE pagara mensalmente a CONTRATADA. O valor inclui as despesas relativas a
tributos federais, estaduais e municipais por ventura incidentes sobre a atividade contratada,
fretes, deslocamentos, emolumentos, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, bem
como todos os 6nus diretos e indiretos.

O pagamento sera realizado mediante a entrega da Nota Fiscal e relatdrio técnico contendo
a descrigdo das atividades realizadas com as devidas comprovagdes.

O pagamento serd efetuado conforme fluxo de desembolso previsto no plano de trabalho do
CONSEVITIS-RS, consoante a devida liberagao dos respectivos recursos pelo Estado do Rio
Grande do Sul.

Em caso de prorrogacdo do contrato, o valor/preco previsto sera reajustado anualmente
utilizando-se como indice o INPC, referente ao ultimo periodo de 12 (doze) meses.

5. PROPOSTA FINANCEIRA

A Proposta Financeira devera conter as seguintes informacgdes:
1. Razdo Social, CNPJ, endereco;
2. Descricao do objeto supramencionado;
3. Data da proposta;
4. Nome legivel e assinatura do representante legal;
5. Valor mensal.
O orcamento devera obedecer aos seguintes critérios:

1. O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir
todas as despesas de toda e qualquer espécie, seja de ordem tributaria, trabalhista
e previdenciaria;

2. Serajulgada vencedora, a proponente que apresentar o orcamento com o MENOR
PRECO mensal e desde que cumpridos todos os requisitos constantes do presente
Termo, devendo o valor proposto contemplar todos os custos diretos e indiretos.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA
Além da Proposta Financeira, a empresa devera entregar:
1. Minimo de 02 (dois) atestados de capacidade técnica fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privado existente ha mais de 6 (seis) meses, que
comprove que a empresa executou servigos equivalentes;
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2. Comprovante de Inscricdo Nacional de Pessoa Juridica, comprovando que a
empresa foi constituida ha mais de 1 (um) ano, que contenha as atividades
pertinentes e compativeis com o objeto do presente Edital;

7. FORMA E PRAZO DE RECEBIMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA E DA QUALIFICACAO
TECNICA

A Proposta Financeira e os documentos da qualificacdo técnica deverao ser enviadas para os
e-mails supervisaomi@consevitis-rs.com.br financeiro@consevitis-rs.com.br e
contato@consevitis-rs.com.br até as 16:00 horas do dia 09/06/2023.

Demais informacgdes poderdo ser obtidas através do e-mail: supervisaomi@consevitis-
rs.com.br

N3o serdao admitidas PROPONENTES nos seguintes casos:

1. Cuja empresa esteja inadimplente junto ao CONSEVITIS-RS ou que esta e/ou seus
sécios nao desfrutem de idoneidade fiscal e juridica no momento da habilitacdo,
contratagdo e/ou curso do contrato;

2. Propostos por empregados efetivos da CONSEVITIS-RS, assim como por seus parentes
até o terceiro grau;

3. Propostos por empresas que tenham como seus representantes legais pessoas com
grau de parentesco até o terceiro grau com empregados da CONSEVITIS-RS e das
entidades gue fazem parte do seu Conselho.

8. DIVULGAGAO DO RESULTADO

A critério do CONSEVITIS-RS todas as decisdes serdo divulgadas site do CONSEVITIS-RS:
WWW.consevitis-rs.com.br ou por qualquer outro meio que permita a comprovagao
inequivoca do recebimento da comunicacao.

Os resultados serdo publicados:
1. Nodia 12/06/2023;

2. Por qualquer outro meio que permita a comprovacao inequivoca do recebimento da
comunicacgao.

9. FORMALIZACAO DO CONTRATO
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Sob pena de desclassificacdo sumadria, a empresa vencedora devera, no prazo de 05 (cinco)
dias apds o envio do e-mail de confirmacdo pelo CONSEVITIS-RS, apresentar a documentacao

abaixo:

1.
2.

b

© % N o

13.

14.

15.

16.

Ato constitutivo e alteracdes devidamente registrados (contrato social, estatuto, etc.).

Documento que comprove quem € o representante legal se o ato constitutivo nao
possuir.

Copia da Cédula de Identidade e do CPF dos responsaveis legais da proponente.
Comprovante de endereco dos responsdveis legais da proponente.

Prova de inscricdo e regularidade da sociedade, seus sdcios e prestadores de servigo
no respectivo érgao profissional da categoria.

Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Federal.
Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual (se aplicavel).
Prova de inscrigdao no Cadastro de Contribuintes Municipal.

Prova regularidade fiscal com a Fazenda Publica Municipal (CND).

. Prova regularidade fiscal com a Fazenda Publica Estadual (CND).
11.
12.

Prova regularidade fiscal com a Fazenda Publica Federal (CND).

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Certidao atualizada de regularidade relativa ao FGTS, expedida pela Caixa Econbémica
Federal.

Declaracdo de que ndo emprega pessoa menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, que também ndo emprega menor de dezesseis anos em
qualquer situacdo, ressalvada na de aprendiz, e que ndo emprega menor de quatorze
anos, nem possui condenacdo ou contratacdo analoga a escravidao; (fornecida pelo
CONSEVITIS-RS-RS).

Declaracdo de ndo parentesco até o terceiro grau com empregados do CONSEVITIS-
RS e das entidades que fazem parte do seu Conselho (fornecida pelo CONSEVITIS-RS-
RS).

Declaragdo de que ndo possui entre seus sécios pessoas politicamente expostas, com
litigios com a Administracdo Publica (Federal, Estadual e/ou Municipal) ou implicadas
em fatos relacionados a crimes contra a ordem financeira, crimes contra a
administracdo publica, ao meio ambiente, as condi¢cdes de trabalho, peculato,
corrupgdo e outros fatos penalmente tipificados, desabonadores de idoneidade.
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17. Declaracdo formal assinada pelo representante legal da empresa, declarando que sob
as penalidades da lei, tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades
inerentes a natureza da prestacdo dos servicos, assumindo total responsabilidade por
esse fato e informando que nao utilizara para quaisquer questionamentos futuros que
ensejassem avengas técnicas ou financeiras;

18. Declaracdo que a empresa estd adequada a Lei Geral de Protecao de dados pessoais
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), Lei n2 13.709/2018.

Apods a analise dos documentos acima o CONSEVITIS-RS enviara o Contrato para a
PROPONENTE.

A PROPONENTE vencedora terd prazo de quinze dias uUteis, contados a partir da
convocagao, para assinar o Contrato.

10. VEDACAO A SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacdo total ou parcial da execugdo do objeto.

A CONTRATADA também ndo podera ceder ou transferir, no todo ou em parte, ainda que em
funcdo de reestruturagdo societdria, fusdo, cisdo e incorporac¢do, os direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato com a CONTRATANTE, inclusive, seus créditos.

11. ACOMPANHAMENTO E EXECUGCAO

N3o obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, ao CONSEVITIS-RS é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

1. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer método, que considere
prejudicial ou inadequado.
2. Vetar o prosseguimento normal do servigo, baseados na legislagao em vigor.

3. Verificar o cumprimento pela CONTRATADA das clausulas do contrato e adotar
medidas necessdrias quanto aregularizacdo de eventuais transgressoes.

4. Receber da CONTRATADA, documentacdo pertinente ao servico ou as questdes que
envolvam o servico, sempre que solicitado.

5. Acompanhar as atividades agendadas quando necessario ou solicitado pela
CONTRATANTE.
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A fiscalizacdo em nada restringe a responsabilidade, integral e exclusiva da CONTRATADA pela
perfeita execucao dos servicos.

A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que qualquer servico considerado
ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeito ou reparado, as suas expensas e nos prazos
estipulados pela fiscalizacao.

12. AVALIAGCAO DO SERVIGO

O CONSEVITIS-RS tera o direito de exercer ampla fiscalizagdo sobre a prestacdo dos servicos
objeto do presente termo, ainda que por intermédio de prepostos seus, devidamente
credenciados, tendo como atribui¢des precipuas as seguintes:

1. Exigir da CONTRATADA a estrita obediéncia as condi¢Ges deste Termo de Referéncia e
a melhor técnica consagrada pelo uso para a execuc¢do dos servicos objeto deste
Instrumento;

2. Fazer, corrigir, ou refazer os servicos defeituosos, por conta do CONSEVITIS-RS,
através de terceiros, debitando a CONTRATADA os gastos dai decorrentes, caso essa
ultima n3o os refacga ou corrija dentro do prazo determinado pela Fiscalizagao;

3. Controlar as condi¢des de servigos, ajustando com a CONTRATADA as altera¢des na
sequéncia da execucdao que forem consideradas convenientes ou necessarias, e
controlar tais condi¢cdes de modo a exigir desta, na ocorréncia de atraso nos servigos,
a adocdo de regime de trabalho diferente;

4. Dar permanente assisténcia aos servicos, na interpretacdo e na solucdo de problemas
surgidos;

5. Encaminhar a CONTRATADA as comunicacdes que se facam necessarias, com relacao
aos trabalhos de fiscalizacdo e controle dos servicos;

6. Atestar a execucdo dos servicos;

7. Comprovar a regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista durante toda a
contratualidade.

13.  DISPOSICOES GERAIS

A empresa devera manter absoluto sigilo e confidencialidade a respeito de quaisquer
informacodes, dados, processos, férmulas, cédigos, cadastros, fluxogramas, diagramas logicos,
dispositivos, modelos ou outros materiais de propriedade do CONSEVITIS-RS, aos quais tiver
acesso em decorréncia da prestacao de servicos.



(u4 og0
0:° Consevitss rs

O CONSEVITIS-RS ndo tem responsabilidade de arcar com qualquer divida, pagamento,
antecipagdo de valores, com fornecedores que o proponente possa vir a ter. O nome e/ou
identidade da CONSEVITIS-RS e do Governo do Estado do Rio Grande do Sul ndo podem ser
usados pelos proponentes para se beneficiarem em qualquer sentido que seja.

O proponente se compromete a comparecer as reunides e atividades sempre que solicitado.
N3o podera prestar servicos que caracterizem qualquer conflito de interesses com o objeto
deste.

14. DIVULGAGAO DO RESULTADO

O proponente vencedor sera anunciado no site da entidade em até 05 (cinco) dias apds a
avaliacao.

15. IMPUGNACAO

Sera concedido o prazo de até 02 (dois) dias da data fixada para o resultado, para impugnacao,
sob pena de preclusao.

Bento Gongalves/RS, 02 de junho de 2023.

Instituto de Gestao, Planejamento e Desenvolvimento da Vitivinicultura do Estado do Rio
Grande do Sul
Luciano Rebellatto
Presidente



